
гБпоу рс(я)
Утверждаю

Колледж цифр

Зам. директора по УПР:
от 18.03.2024
Завед}тощий ПЦК МиЕНff М.И. Адамова
от 18.03.2024
ПМ.02 Организация и технология работы с конфиденци,rльными докумеrIтами
МДК 02.01 Правовая защита информации
МДК 02.02 Ведение конфиденциiLпьного делопроизводства
МДК 02.0З Организация и сопрово}Iцение электронного документооборота
Специальность: 10.02.01 Организация и технология защиты информации
Курс: 3 Семестр: 6

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ
Производственная практика (108 ч)

Подготовила руководитель практики Н. А. Филиппова

ЛОГИЙ КАЙТЫЫН>

М. В. Алексеева

Виды работы Проверяемые
результаты

1 Участие в подготовке организационных и

распорядительЕьж докумонтов,
регламеЕтирующих работу , с
конфиденциЕtльными документЕlми

окl-ок12
пк2.1-пк2.9

Аттестационный
лист

Щневниtt и oTrIeT по

учебной практике
2 Изучить организацию и ведение

делопроизводства с учетом
конфиденциaльности информации

J Организация документооборотq в том
числе электроЕного, с yIeToM
конфиденциальности информации

4 Организация архивного хранения
конфиденциаJIьньIх документов

5 Оформление документации по
опоративному управпонию средстваiчIи
электронного документооборота

6 Ведение учота конфиденциtlльньIх
документов, подлежащих защите

7 Отчетная документация, связанная с
эксплуатацией электронного
документооборота

в Нормативные rrравовыо акты, нормативно-
методические документы по защите
информации


