ГРАФИК ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ В РАМКАХ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
С 22.11.2021 ПО 19.12.2021
	№
	Дата
	Место практики
	Тема практ. занятий
	Формат
	Время

	1
	22.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Вводный инструктаж
	Очный
	09:00- 13:00


	
	
	Мастерская Кибербезопасность
	Инструктаж по ТБ и ОТ
	Очный
	

	
	
	Мастерская Кибербезопасность
	Вводное занятие
	Очный
	

	
	
	Мастерская Кибербезопасность
	Организация функционирования конфиденциального делопроизводства
	Очный
	14:00-16:00
(6ч)

	2
	23.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Организация функционирования конфиденциального делопроизводства
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	3
	24.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Организация функционирования конфиденциального делопроизводства
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	4
	25.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите информации
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	5
	26.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите информации
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	6
	27.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите ПД обрабатываемых в ИС 
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	7
	29.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите ПД обрабатываемых в ИС 
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	8
	30.11.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Изучить какими стандартами руководствуется организация при выборе и использовании СЭД
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	9
	01.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Изучить какими стандартами руководствуется организация при выборе и использовании СЭД
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	10
	02.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите персональных данных
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	11
	03.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите персональных данных
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	12
	04.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по защите персональных данных
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	13
	06.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по режиму конфиденциальности 
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	14
	07.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по режиму конфиденциальности 
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	15
	08.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление нормативных актов по режиму конфиденциальности 
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	16
	09.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление должностных инструкций работников с конфиденциальной информацией
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	17
	10.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление должностных инструкций работников с конфиденциальной информацией
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	18
	11.12.2021
	Мастерская Кибербезопасность
	Составление должностных инструкций работников с конфиденциальной информацией
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	19
	13.12.2021
	ГБПОУ РС(Я) «Покровский колледж»
Администрация МО «г. Покровск»
	Обработка входящих и исходящих документов в бумажном документообороте и СЭД «Дело»
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	20
	14.12.2021
	ГБПОУ РС(Я) «Покровский колледж»
Администрация МО «г. Покровск»
	Составление и оформление документов
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	21
	15.12.2021
	ГБПОУ РС(Я) «Покровский колледж»
Администрация МО «г. Покровск»
	Классифицировать и систематизировать документы

	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	22
	16.12.2021
	ГБПОУ РС(Я) «Покровский колледж»
Администрация МО «г. Покровск»
	Формировать дела, составление описей дел
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	23
	17.12.2021
	ГБПОУ РС(Я) «Покровский колледж»
Администрация МО «г. Покровск»
	Организовать подготовку к архивации
Организовать хранение документов
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	24
	18.12.2021
	ГБПОУ РС(Я) «Покровский колледж»
Администрация МО «г. Покровск»
	Изучить аутентификацию и разделение прав доступа, координацию процессов
и контроль за исполнением в СЭД «Дело»
	Очный
	09:00- 16:00
(6ч)

	
	Итого 
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	144 часов ( в неделю по 36 часов)



